
Sicherheit. Weltweit. TÜV AUSTRIA, der österreichische TÜV, ist ein unabhängiges, internationales Unternehmen
mit Niederlassungen in mehr als 40 Ländern der Welt. TÜV AUSTRIA beschäftigt über 1.500 Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter in den Business Areas „Industry & Energy“, „Infrastructure & Transportation“, „Life, Training &
Certification“ und „Service Providers & Public“.
Die TÜV AUSTRIA HOLDING AG sucht zur Verstärkung des Teams der Personalverrechnung in unserem
Headquarter ab sofort eine/n

Junior Personal- und Spesenverrechner (m/w) (Jn. 82076)

Vollzeit
Brunn am Gebirge

Ihre Aufgaben:
Durchführung der Gehaltsverrechnung inkl. Spesenabrechnung
An- und Abmeldungen der Mitarbeiter/innen
Erfassung und Verwaltung von Fehlzeiten
Erstellen der Personalrückstellungen
Beratung bei arbeits- und sozialversicherungsrechtlichen Fragestellungen
Laufender Kontakt mit internen Kunden und Behörden
Allgemeine administrative Tätigkeiten

Ihre Qualifikationen:
Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit 1-2 Jahre Berufserfahrung in einer ähnlichen Funktion
Personalverrechnungsprüfung wird vorausgesetzt
SAP-Kenntnisse von Vorteil
Arbeitsrechtskenntnisse wünschenswert
Strukturiertes, selbstständiges und genaues Arbeiten
Ausgeprägte Teamfähigkeit, Belastbarkeit und Diskretion
Sehr gute MS-Office Kenntnisse (insbesondere Excel)

Es erwartet Sie eine interessante Aufgabe in einem spannenden Umfeld! Des Weiteren bieten wir Ihnen
flexible Arbeitszeiten, ein Betriebsrestaurant, Parkmöglichkeiten am Campus und einen kostenlosen
Shuttleservice von der U6-Station Siebenhirten und der S-Bahnstation Wien-Liesing! 

Gemäß §9 Absatz 2 Gleichbehandlungsgesetz sind wir verpflichtet, das Mindestgehalt lt. geltendem
Kollektivvertrag, welches sich für diese Position auf € 1.830,09 brutto (bei 40h/Woche) pro Monat beläuft, zu
nennen. Allerdings ist es nicht unser Ziel uns mit Mindeststandards zufrieden zu geben – Ihres mit
Sicherheit auch nicht! 

Bei Interesse bewerben Sie sich bitte über das TÜV AUSTRIA-Karriereportal, z.H. Katrin Unger.

http://karriere.tuv.at

