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Als fihrende Energievertriebs- und Energiehandelsgesellschaft liefern wir unseren Kunden Energie flrs Leben —
sicher, jederzeit und zu verantwortungsvollen Preisen.

Die Mitarbeiter/innen sind unser wichtigstes Kapital. Die Leistung aller Mitarbeiter/innen ist integrativer Teil unseres
Erfolgs. Die Ubernahme von persénlicher Verantwortung ermdglicht uns das Verwirklichen von gemeinsamen Zielen.

Wir suchen kompetente und engagierte Mitarbeiter/innen, die gerne Verantwortung Gibernehmen. Wenn Sie sich
angesprochen fiihlen, dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung zu unserem aktuellen Stellenangebot.

HR-Generalist mit Schwerpunkt Personalverrechnung und
Zeiterfassung (m/w)

Dienstort: Wien

lhre Aufgaben

e Monatliche Eingabe aller gehaltsrelevanten Anderungen an die externe Gehaltsverrechnung
(EVU-KV) und Kontrolle der Abrechnungen

e  Selbststandige HR Administration (Erstellung von Dienstvertrdgen, Dienstzeugnissen,
individuellen Vereinbarungen und diversen arbeitsrechtlichen Dokumenten,
Pramienberechnungen, Onboarding, etc.)

e  Sicherstellung der Datenqualitat in der Zeiterfassung sowie regelmafBiges Reporting in Sage
dpw

e Ansprechpartner fir alle payroll-spezifischen Fragen am Standort
Aktive Mitarbeit bei HR-Projekten und bei der laufenden Optimierung bestehender HR-Prozesse

lhre Qualifikation
e Matura mit einer Zusatzausbildung im Bereich HR-Management oder abgeschlossenes Studium
mit HR-Schwerpunkt
Mehrere Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren HR-Position
Erfahrung in der Zeiterfassung und idealerweise Schichterfahrung
Gute Personalverrechnungskenntnisse sowie Kenntnisse des Osterreichischen Arbeitsrechts
Sehr gute Sage dpw- und gute Excel-Kenntnisse erforderlich
Eigenstandige, genaue Arbeitsweise sowie hohe Serviceorientierung
Diskretion und Hands-on Mentalitat

Es erwartet Sie
e ein selbststandiges Aufgabengebiet mit hoher Eigenverantwortung
e ein attraktives Arbeitsumfeld, in dem Sie den Erfolg unmittelbar mitgestalten
e eine interessante, abwechslungsreiche Tatigkeit in einem zukunftsorientierten, erfolgreichen
Unternehmensumfeld
e beste fachliche Einschulung und WeiterentwicklungsmaBnahmen

Wir bieten Ihnen ein Bruttomonatsgehalt ab € 3.000,- je nach konkreter Qualifikation und Erfahrung
sowie unsere attraktiven Mitarbeiter-Benefits.

Bitte bewerben Sie sich online. Dort haben Sie auch die Mdglichkeit Ihre aussagekréaftigen
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Foto,...) hochzuladen.

ENERGIEALLIANZ Austria GmbH, VIENNA TWIN TOWER, WienerbergstraBe 11/11. Stock, 1100 Wien,
www.energieallianz.com







